INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General:

|

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo gl siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~Edelmiro de Jess Villatoro Oseida CUI: ’ 1722 95718 0306
Ntimero de contrato: 029-122-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerials No. 4-2026
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales / Nit del Contratista: 6908241
Nutmero de Factura: 4140911148 7 Serie: FAI5F75C
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Periodo del Informe: junio

Monto Total del Contrato Q 71,612.90 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato: El "CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS P

Departamento Administrative de la Direccién de Adm
Direccion General del Deporte y la Recreacién del Ministe
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y p

ROFESIONALES para El
istracién y Finanzas de la

rio de Cultura y Deportes, con

yrobidad, en la prestacion de

servicios, que se describen a continuacién, sin ser éstas limitativas, sino Gnicamente enunciativas

(segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

@ Asesoré en la revisién y correccién de documentacién general de las secciones de Compras, Servicios

Generales y Almacén para

cumplir con la mejora de los procedimientos internos correspondientes del Departamento Administrativo.

e Asesoré en la organizacién y supervisién de los procesos de adquisiciones en las modalidades de com

licitacion realizadas por la Seccién de Compras del Departamente Administrativo para cumplimienta
administrativo.

pra directa, cotizacién y
y mejora del desempeific

o Asesoré en la supervision y control de distintos expedientes relacionados con las secciones de Compras, Servicios Generales, Almacén

y Archivo para aprobacién y firma de la Jefatura del Departamento Administrativo para la mejora é
e Brindé apoyo con asesoria en la estructuracién y elaboracién de informes a requerimiento de autori
General para la correcta presentacion.
e Brindé apoyo con asesoria en temas de organizacién interna de las distintas secciones a cargo del la
Administrativo.

Lic. Edelmiro de Jesus Villatoro Oseida Ing. M

ontinua de los procesos.
idades superiores y Direccién

jefatura del Departamento

ario Rene Menegazo Robles

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auto

(segun Clausula de

Ingeniero
Jefe de Departarge
Direccié

Vicem

4

ridad que Evalda los Servicios
contrato: Décima Primera)

ario Rene Menegazo Robles

W inistpativo en Funciones
¥ el De a Recreacion
inisteriojdel Deporte y la Recreacién

T/ Firma de Contratista

Firma y sello de la
(segun Clausula de

Autoridad que Evalaa los Servicios
contrato: Décima Primera)

Guatemala, 30 de junio de 2026



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Gua

temala, 30 de junio de 2026

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edelmiro de Jests Villatoro Oseida CUl: 1722 95718 0306
Namero de contrato: 029-122-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: No. 4-2026
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 6908241

Ndmero de Factura: 4140911148 Serie: FA15F75C
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q 71,612.90 Plazo del Corntrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato: El "CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para El Departamento

Administrative de la Direccién de Administracién y Fi
Deporte y la Reereacién del Ministerio de Cultura y Deport

Tln:m de la Direccién General del
es, con dedicacién, diligencia y con

arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que se describen a
continuacion, sin ser éstas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segan Clausula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

© Se asesord en la revisién de los procesos de adquisiciones y en las actividades de liquidaciones de expedients

procedimientos intemnos correspondientes.

es de compras para cumplir con los

o Se asesord a la Jefatura del Departamento en tres (3) reuniones organizadas por la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional para la

Tevisién y actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos para las Adquisiciones del Ministerio de Cu

normativa actual de adquisiciones del Estado.

© Se apoyé con asesoria en la organizacién y supervisién de la documentacién de la Seccién de Compras, SeJ

ura y Deportes de conformidad con la

vicios Generales, Almacén y Archivo para la

aprobacién y firma de la Jefatura del Departamento para cumplimiento de los procesos y mejora de desemperio.

o Se asesord en la revision de expedientes de arrendamientos, ingresos y salidas de almacén, concursos de licitacién y cotizacién, liquidacién de
combustible y solicitud de cupones de combustible para aprobacién y firma de la Jefatura del Departamento para la mejora continua de los procesos.
© Se brindé apoyo con asesoria en la revisién y estructuracién de informes relacionados con requerimientos de Auditoria Interna, Contraloria General de
Cuentas de la Nacién, Congreso de la Repiiblica e informacién pablica a las distintas secciones del departamento Administrativo.

e Se asesord en la elaboracidn y revisidn de actas de negeciacidn de compras directas con oferta electrénica

agilizacién de las adquisiciones y cumplimiento de normativa legal.

o Se asesord en la identificacién de estrategias para el mejoramiento del control de los procesos administretis

al departamento Administrativo.

Lic. Edelmiro de Jests Villatoro Oseida
Nombre Completo del Contratista

‘

/ = Firma de ?Gntratista

Ing. Ma

y compras de bajos cuantias para la

vos de las diferentes secciones pertenecientes

rio Rene Menegazo Robles

Nombre de la Autori
(segiin Clausula de ¢

dad que Evalua los Servicios
ontrato: Decima Primera)

Ingenierg Mario Rene Menegazo Robles

istrativo en Funciones

Firma y sello de la A
(segtn Clausula de ¢

utoridad que Evalua los Servicios
ontrato: Decima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacién

Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de junio de 2026

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

|

Nombre completo del Contratista:

Edelmiro de Jestis Villatoro Oseida Cul: 1722 95718 0306
Ndmero de contrato: 029-122-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: No. 4-2026
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratisté: 6908241
Ndmero de Factura: 4140911148 Serie: FA15F75C
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 / Periodo del Informe: 02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q 71,612.90 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivasdel Confraly: EI "CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS pd

Administrative de la Direccién de Administracién y Fin
Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura y Dep
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de

continuacion, sin ser éstas limitativas, sino dnicamente enunciativ
Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Se asesord en la revisién de los procesos de adquisiciones y en las actividades de liquidaciones de expedient
procedimientos internos correspondientes para dar cumplimiento adecuadamente a las funciones establecic
Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones del Ministerio de Cultura y Deportes.

o Se asesoré a la Jefatura del Departamento en las tres (3) reuniones organizadas por la Direccién de Plan

normativa actual relacionada en todas las modalidades de compras y en aquellos en las que faltaban incl
entre entidades de gobierno, ausencia de ofertas y arrendamientos)

© Se apoyé con asesoria en la organizacién y supervisién de la documentacién de la Seccién de Compras, Sé
la aprobacién y firma de la jefatura del Departamento para cumplimiento de los procesos y mejora de des
pérdida de tiempo y mejorar los procesos.

o Se asesor6 en la revisién de expedientes de arrendamientos, ingresos y salidas de almacén concursos de lici
combustible y solicitud de cupones de combustible para aprobacién y firma de la Jefatura del Departamen
para evitar pérdida de tiempo y mejorar los procesos.

@ Se brindé apoyo con asesorfa en la revisién y estructuracion de informes relacionados con requerimierttos

ra El Departamento

servicios, que se describen a
as (segun Clausula de contrato:
tes de compras para cumplir con los

das en el Reglamento Orgénico Interno y

ftacion y cotizacién, liquidacién de

de Cuentas de la Nacién, Congreso de la Reptiblica e informacién publica a las distintas secciones del departamento Administrativo para dar

respuestas correctas a los entes de fiscalizacién y publico en general.
o Se asesoré en la elaboracién y revision de actas de negociacién de compras directas con oferta electrénica
cumplimiento de normativa legal y de los plazos estableciclos para su entrega a informacién pablica.
o Se asesord en la identificacién de estrategias concretas para mejorar la supervision y el control de los proc
Administrativo, generando lineamientos que favorecen la eficiencia y la transparencia.

Lic. Edelmiro de Jesds Villatoro Oseida Ing. Ma

1 y compras de bajas cuantias para el

esos administrativos del Departamento

rio Rene Menegazo Robles
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/|
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t
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nzas de la Direccién General del
rtes, con dedicacién, diligencia y con
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